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ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

- Munkavallalok, alkalmi munkavallalék foglalkoztatasa—

6.3. Foglalkoztatas soran keletkezé adatok kezelése

1. Adatkezelés megkezdése elétt szilkséges az Erintettet tajékoztatni az adatkezelésrél
2. Kérésre szilkséges az Erintett részére atadni az adatkezelési tajékoztatot
3. Szerzbdéskotési folyamat lebonyolitasa

4. Ha az Erintett a szerzédéskotés utan tiltakozik az adatkezelés ellen, az a szerzédés felbontasaval jarhat

TENKES-TERSEGI FOGLALKOZTATO KFT.

% +36 17707007 B+3617707116 @ 7800 Siklds, Koztarsasag tér 8., 1. emelet, 4-5 ajto  Addszam: 24696144-2-02 Cg. 02-09-080316
info@ttf-siklos.hu & www.ttf-siklos.hu




1]

& TENKES-TERSEGI FOGLALKOZTATA KFT.

MUMNKALEHETGSEGEK MEGVALTOZOTT MUNKAKEPESSEGUEK RESZERE

Hatalyos: 2022.09.30.

6.3. Foglalkoztatas soran keletkez6 adatok kezelése

2011. évi CXII. térvény az informaciés 6nrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol, valamint Az
Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarsl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) el6irasainak eleget téve, ezdton
tajékoztatjuk az On éltal megadott személyes adatok kezelésérél:

1. Az adatkezel6

Az adatkezel6 neve

Tenkes-Térségi Foglalkoztaté Kift.

Az adatkezel® cime

7800 Siklos, Kdztarsasag tér 8., 1. emelet 4-5.

e-mall gdpr@ttf-siklos.hu
Az adatkezel§ elérhetéségei telefon +36 1 770 7005
honlap https://www.ttf-siklos.hu/

Adatvédelmi tisztségviseld
neve (ha van)

Adatvédelmi tisztségviseld
elérhetéségei

2. A kezelt adatok

A kezelt adatok kore, az adatkezelés célja és jogalapja

Munkabér elszamolashoz sziikséges
személyes adatokat tartalmazé
nyilvantartdsok

Munkabér elszamolasa papir alapu
jelenléti iv alapjan

Fegyelmi eljaras soran keletkezett
szemeélyes adatok

Vallalati és magan kapcsolattartasi
adatok, telefonszam, e-mail cim
Képzési palyazatban valo
részveételhez szikséges adatok
Utlevélszam és érvényességi id6
Utasbiztositdshoz szikséges
szemeélyes adatok

Munkaruha kiadasi nyilvantartas
Kilépd dokumentumok

Munkaidé nyilvantartas vezetése.
Bérszamfejtés

Kapcsolattartas vallalati elérhetéségeken
Kapcsolattartas tavolmaradas esetén,
nem vart helyzetekben, kommunikacio
magan elérhetéségeken.
Kapcsolattartas alvallalkozékkal,
partnerekkel

Kikuldetések elszamolasa
Képzések/tovabbképzések lebonyolitasa
Hatranyos jogkdvetkezmények
megallapitasa

Fegyelmi eljaras lebonyolitdsa
Munkaruha biztositasa

Palyazatban torténd részvételhez
szukséges adatok kezelése

Kiléptetés

Szerz8dés teljesitéséhez
szlkséges - GDPR 6. cikk (1)
bekezdés b)

Az adatkezelés (tarolas) idétartama:

esetében.

A kapcsolattartasi adatok a munkaviszony

A munkaviszony megsziinését kovetd 10 évig, a nyugdijazashoz nem kapcsol6dd dokumentumok esetében.
Az dregségi nyugdijba vonulasrol szol6 hatarozatot kdvetd 5 év, a nyugdijazashoz kapcsolddé dokumentumok

Az adatkezelés soran torténik-e profilalkotas?
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Igen
Nem X

Az adatkezelés soran torténik-e automatikus dontéshozatal?

Igen E

Nem X
Amennyiben igen, az Erintettnek joga van manudlis, emberi beavatkozast kérni.

A kezelt személyes adatok forrasa:

Munkavégzés soran alkalmazott belsé formanyomtatvanyok

Jelenléti iv

Kikuldetési rendelvény

Utlevélszam és érvényességi idd

Bérszamfejtés dokumentumai

Jegyzd6kdnyvek, nyilvantartasok

Képzési palyazat megvalositasa soran készilt igazolé dokumentumok, fotok
Erintett altal megadott kapcsolattartasi adatok

Az adatok tovabbitasra keriilnek:

Adatfeldolgozék AUNA Gazdasagi Szolgaltaté Kft. 7622 Pécs, Liszt Ferenc utca 12. Kényvvizsgalat
(az adatkezelési Budapest Bank Zrt. 1138 Budapest, Vaci ut 193. Pénzintézet. Jogutéd: MKB BANK
miliveletekhez Nyrt. — 1056 Budapest, Vaci ut 38.

kapcsol6do Budapest Févarosi Kormanyhivatal Rehabilitacids Féosztaly, Budapest, Lajos u. 160-
technikai 162, 1036Megvaltozott munkaképessegiiek foglalkoztatasanak hatdsagi felligyelete
feladatokat Erste Bank Hungary Zrt. — 1138 Budapest, Népflurdd utca 24-26.

végzdk) Foglalkozasegészseéguigyi szolgaltato

Infocomplex Bt. 7632 Pécs, Littke J. u. 21. Rendszergazdai szolgaltatd

Magyar Allamkincstar 7800 Siklos, Kossuth tér 1 Egészségbiztositasi tevékenység
Microsoft Ireland Operations Ltd. One Microsoft Place, South County Business Park
X Leopardstown Dublin 18, D18 P521/Microsoft Corporation, 15010 NE 36th Street
Microsoft Campus

Building 92

Redmond, WA 98052 Levelez&rendszer és felhd alapu tarhely szolgaltato, MS
Office365

Budapest Févarosi Kormanyhivatal Rehabilitacios Féosztaly, Budapest, Lajos u. 160-
162, 1036Megvaltozott munkaképességliek foglalkoztatdsanak hatdsagi feliigyelete
SHS KFT. 7342 Magocs, Szabadsag utca 31. Kényvelés és bérszamfejtés

Szlics Helga E.V. 7800 Siklés, Tancsics Mihaly utca 24. Munka- és Tlzvédelmi
tanacsadas

Cimzettek Dr. Marosvari Tamas 7621, Pécs, Kiraly u. 23-25. Ugyvédi tevékenység

Harmadik (EU-n
kiviili) orszagba

Kozos adatkezelés torténik:

Igen /E

Nem X
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Nem relevans

Az adatokhoz val6 hozzaférés és az adatbiztonsagi intézkedések:

Hozzaférés korlatozasa A személyes adatokat tartalmaz6 dokumentaciok kezelése megfeleld biztonsagi
intézkedések mellett térténik, a hozzaférésre jogosultak kére korlatozott.

Strukturalt rendszerben, egymastdl elkilonitve, kertl tarolasra a személyes adatokat
tartalmazé dokumentacié a vallalati folyamatok soran.

A papir alapu dokumentumok zarhaté irodaban és szekrényekben kerllnek tarolasra,
évente irattarozasra kerulnek.

A kdzponti irodaban riaszto és tlizjelz6é rendszer miikédik vagyon- és
személybiztonsagi célbol.

Mind a papir alapu, mind a digitalis dokumentumok eredeti példanyban valo tarolasa
valosul meg, igy az adatduplikaciéo mértéke minimalis szinten tartott.

Adatbiztonsagi intézkedés Uzleti levelezd rendszer alkalmazott az adatkezelési folyamat soran.

A MS One Drive felhd alapu tarhely felhasznaléi jogosultsagkezeléssel és jelszavas
védelemmel biztositott. Adatkezel6knek ezen a platformon térténik az adattovabbitas.
Napi gyakorisagu biztonsagi mentés torténik a fileszerver, az uzleti levelez6 rendszer
és az MS One Drive adatallomanyairdl.

A személyes adatok strukturalt rendszerben kertiilnek tarolasra a vallalat altal hasznalt
szoftvereken, a vallalatiranyitasi rendszerben és a vallalat fileszerverén.

Kdzponti jelszé- és jogosultsagkezelés torténik.

Munkaallomasokon egységes informaciobiztonsagi intézkedések kerilnek
alkalmazésra.

3. Az Erintett jogai:

Tajékoztatashoz vald jog - Az Erintett jogosult mar az adatkezelés megkezdése el6tt tajékozddni a személyes adatok
kezelésének maodjarol

Helyesbitéshez valé jog - Az Erintett jogosult személyes adatainak helyesbitésének kérésére, ha az adatkezel6nél
tarolt személyes adatok nem felelnek meg a valésagnak és ezt bizonyitani tudja

Hozz&féréshez vald jog - Az Erintett jogosult kikérni az adatkezel6tdl az a rola tarolt személyes adatokat
Adathordozhatésaghoz valé jog - Az Erintett jogosult kikérni digitalis, tablazatos formaban a réla tarolt személyes
adatokat

Automatikus déntéshozatal fellilvizsgalatahoz valé jog - Az Erintett jogosult minden olyan adatkezelési folyamat
manualis fellilvizsgalatat kérni, ahol az adatkezeld az Erintetettre joghatassal jaré automata déntéshozatalt
alkalmazott.

4. Panasz benyujtasa
Az érintettnek joga van panaszt benyujtani az adatvédelmi hatésaghoz.

Jogorvoslatért fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag (NAIH)
1125 Budapest Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.
1530 Budapest, Pf.: 5.
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ugyfelszolgalat@naih.hu
+36 (1) 391-1400

+36 (1) 391-1410
http://naih.hu

5. Birésagi jogorvoslat

A birésagi jogorvoslatra vonatkozé rendelkezéseket az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
sz0l6 2011. évi CXII. térvény tartalmazza.

Amennyiben az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, Ugy az adatkezeld a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott
legrévidebb idén belll, de legfeljebb 15 napon bellll megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében déntést hoz, és
dontésérdl a kérelmezét irasban tajékoztatja. Ha az érintett az adatkezelé meghozott dontésével nem ért egyet, illetve,
ha az adatkezel6 a fenti hatarid6ét elmulasztja, az érintett - a dontés kdzlésétdl, illetve a hataridd utolsé napjatol szamitott
30 napon belll birésaghoz fordulhat.

Az érintett a jogainak megsértése esetén, valamint a fenti esetekben az adatkezel6 ellen birésaghoz fordulhat. A birdsag
az ugyben soron kivll jar el. A pert az érintett - valasztésa szerint - a lakdhelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes
torvényszék el6tt is megindithatja. A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe az
adatvédelmi hatésag az érintett pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha az adatkezel az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kdvetelményeinek megszegésével
masnak kart okoz, kdteles azt megtériteni. Ha az adatkezeld az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az
adatbiztonsag kdvetelményeinek megszegésével az érintett személyiségi jogat megsérti, az érintett az adatkezel6tél
sérelemdijat kdvetelhet. Az érintettel szemben az adatkezel§ felel az adatfeldolgozo altal okozott karért és az adatkezeld
koteles megfizetni az érintettnek az adatfeldolgozé altal okozott személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat is. Az
adatkezel6 mentesil az okozott karért valé felelésség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége aldl, ha bizonyitja,
hogy a kart vagy az érintett személyiségi joganak sérelmét az adatkezelés kdrén kivil esd elharithatatlan ok idézte el6.
Nem kell megtériteni a kart és nem kovetelhet6 a sérelemdij annyiban, amennyiben a kar a karosult vagy a személyiségi
jog megseértésével okozott jogsérelem az érintett szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartasabol szarmazott.
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